
GMAVCOVRW Report Process 

 

Step 1:  Access the most recent Master Data excel file for grants at: S:\BUS\Grants\Data   

Filter for the department in column C and copy all the grants listed in column A.  This data is updated 

monthly and shared with the analysts after the previous month closes.   

Step 2:  Open SAP and use T code GMAVCOVRW.  Select “get variant” and select the /UKDEFAULT – UK 

Default Variant created by JAMILE1. 

 

In the “Grant” field enter any grant number and then click on the “multiple section” icon.  The system 

won’t let you click on the “multiple selection” icon unless a grant is entered in the grant field.    

 

Click the trash can to delete the grant number entered and then click the clipboard to copy all the grants 

from the Master Data file for your department.  Click the clock/green checkmark to execute. 

 



 

Click the clock/green checkmark to execute the transaction.  Use the shift function to highlight the 

entire selection of grants from top to bottom and click the expand subtree icon to open all grant lines.   

 

The next step is to print the selection to PDF and save the file.  You can repeat this process for all 

departments and then begin analyzing the data for each unit.   

Step 3:  Open the PDF file and click on “Tools” on the top right menu.  For every lightning bolt on a 

grant, click “add text” and insert a text field to the right of the data.   



Add the PI name, ending date of the grant and any comments you have regarding the issue on the grant 

or recommended resolution for the grant.  (See below for an example.)   

 

 

Step 4:  Email the PDF file to the department business officer and copy the CGO.  The CGO will assist the 

department with any needed budget revisions.   


